


СЛУЖЕБНАЯ ЗАПИСКА

	
	

	Кому:
	Начальнику ЦККОП __________________ (в дательном падеже)

	От кого:
	______________________ (в дательном падеже)

	Дата:
	_____________

	Исх. №:
	_____________

	Тема:
	О переносе занятий




Уважаемый (-ая) _______________ !
В связи с командированием в
_________________________________________________________________________
(указать название организации, страну, город)

в период с «___» ________ 20___г. по «___» ________ 20___г.

_________________________________________
(должность, ФИО командируемого)

прошу разрешить перенести занятия по следующему графику:

	Дата, время занятий по расписанию
	Дата, время, аудитория перенесенных занятий
	Дисциплина
	Вид занятия
	Группа

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	




	Руководитель
структурного подразделения
	
	

	___________________________
              (должность)
	____________________
(подпись)
	_________________________
(расшифровка)

	

	
	

	Согласовано:
	
	

	Начальник ЦККОП
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